	請假變更及銷假申請單

	姓名
	
	職稱
	
	工 作單 位
	

	原請假

假別
	   假
	原請假

日期
	自   年   月    日   時起                                    
至   年   月    日   時止 

共    日     時。                                  

	申請項目（請勾選）
	□銷假

	
	□請假變更
	□假別變更。擬更改為      假。

	
	
	□日期變更。擬改為
自   年   月    日   時起                                    

至   年   月    日   時止 

共    日     時。               

	申請銷假或變更請假原  因
	

	申請人簽  章
	
	主管
	
	校長
	

	
	
	職務代理人 簽 章
	
	
	

	
	
	人事登記
	
	
	

	中  華  民  國        年        月        日   


     附註：一、本單依請假日數，分由各層授權主管核准。

          二、本單於校長核章後，送人事辦理變更事宜。

